
 

Ausbildung als Kauffrau/Kaufmann für 
Büromanagement (m/w/d) 
Schwerpunkt: Personal & People Experience 
Standort: Bad Hersfeld 
Start: 01.08.2026 
 
Warum du bei uns richtig sind: 

Die Firma Leist – das Zentrum für Oberflächentechnik steht seit über 50 Jahren für Qualität und Innovation. Mit 
drei Standorten in Europa (Bad Hersfeld, Fambach und Jičín/Tschechien) sind wir ein international tätiges 
Unternehmen. Unser Leistungsspektrum umfasst alle marktgängigen Verfahren der Oberflächenveredelung – von 
Zinklamellenüberzügen bis hin zu galvanischen Beschichtungen.  
 

Starte deine Zukunft im HR & Marketing: 

Du willst mit Menschen arbeiten, Organisation liegt dir und Themen wie Recruiting, Employer Branding und 
moderne Arbeitswelten begeistern dich? 
Dann ist diese Ausbildung genau das Richtige für dich! 

Bei uns bekommst du die perfekte Mischung aus Personalwesen, Kommunikation und Marketing – ganz nah an 
den Themen, die die Arbeitswelt von morgen bewegen. 
 

Das erwartet dich bei uns: 

HR & Personalwesen 
• Unterstützung im Recruiting & Bewerbermanagement 
• Erstellung von Verträgen, Bescheinigungen & HR-Dokumenten 
• Mitarbeit bei Onboarding-Events & Welcome-Tagen 
• Einblicke in digitale HR-Tools und moderne Prozesse 

 

Marketing & Employer Branding 
• Mitwirkung bei Social-Media-Content rund um HR & Ausbildung 
• Unterstützung bei Kampagnen zur Arbeitgebermarke 
• Kreativer Input bei Posts, Stories, Fotos & Texten 

 

Office & Organisation 
• Terminorganisation, Kommunikation & Ablage 
• Mitarbeit bei Events, Schulungen & internen Aktionen 

 
Das bringst du mit: 

• Fachabitur oder Abitur  
• Interesse an Personalthemen, Kommunikation & Marketing 
• Freude am Umgang mit Menschen 
• Kreativität und Lust, Ideen einzubringen 
• Strukturierte, sorgfältige Arbeitsweise 
• Sicherer Umgang mit MS Office 

 
Warum du deine Ausbildung bei uns lieben wirst: 

• Enges Mentoring & ein HR-Team, das dich stärkt 
• Moderne Arbeitskultur & digitale Tools 
• Raum für Kreativität und eigene Projekte 
• Wertschätzendes Umfeld & echte Zukunftsperspektiven 

 

 



• Gute Übernahmechancen nach Ausbildungsende 

Ready? Dann bewirb dich jetzt! 
Schick uns deine Bewerbung mit Lebenslauf und Zeugnissen – gern per Mail oder über unser Bewerbungsportal. 
Wir freuen uns auf dich! 

 

Leist Oberflächentechnik GmbH 
Breitzbachstraße 5 | 36251 Bad Hersfeld | Hessen | Deutschland 
t. 06621-9231 - 0 | w. www.leist.de 
E-Mail: karriere@leist.de 

  

http://www.leist.de/

